
GUIDA SINTETICA 06 – PUBBLICARE UNA NUOVA CIRCOLARE

Per creare una nuova circolare nel proprio sito è necessario innanzitutto fare il login attraverso il proprio 
pannello di controllo.

Ad accesso eseguito, cliccare su “Circolare” nel menu laterale a sinistra

Si avrà accesso alla sezione circolari che contiene le circolari pubblicate. Per aggiungere una nuova 
circolare, cliccare sul pulsante in altro “Aggiungi nuovo”

Si avrà accesso alla sezione per la pubblicazione di una nuova circolare. Di seguito come è strutturato lo 
schema per la pubblicazione di una circolare
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1. Titolo (obbligatorio);

2. Tipologia circolare (obbligatorio);

3. Abstract circolare;

4. Numerazione Circolare;

5. Visibilità della Circolare sul sito: si puo’ 
scegliere tra:
     - “Pubblica”;
     - “Personale Scolastico (utenti registrati)”;

6. Richiedi Feedback agli utenti: si potrà scegliere 
tra:
     - “Nessun Feedback”;
 - “Presa Visione”;
 - “Si / No”;
 - “Si / No / Presa Visione”;

7. Destinatari della Circolare: si potrà scegliere tra:
 - “Tutta la Scuola”;
 - “Seleziona in base al ruolo”;
 - “Seleziona in base al gruppo”;

8. Testo della Circolare;

9. Carica Documenti; 
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Completato l’inserimento dei dati negli appositi campi si potrà salvare la circolare cliccando sul pulsante in 
azzurro alto a destra “Pubblica”
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