
GUIDA SINTETICA 8 – Calendarizzare un Evento

Per calendalizzare un evento è necessario innanzitutto fare il login attraverso il proprio pannello di controllo.

Ad accesso eseguito, cliccare su “EVENTI” nel menu laterale a sinistra

Si avrà accesso alla sezione EVENTI che contiene le informazioni da gestire. Per aggiungere un nuovo 
EVENTO, cliccare sul pulsante in altro “Aggiungi”

Si avrà accesso alla sezione per la pubblicazione di un nuovo evento.
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Per procedere bisogna:

• inserire un titolo
• inserire una descrizione
• scegliere il luogo
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• specificare e descrivere i destinatari

• indicare una data di inizio e una di fine
• cliccare su “pubblica”
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